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คู่มือการขอรับบริการส าหรับประชาชน

องค์การบริหารส่วนต าบลค าพระ

ชื่องาน : การรับช าระภาษีป้าย

หน่วยงานที่ให้บริการ  : งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง

ล าดับ
ที่

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ใน
การขอรับบริการ

1 ยื่นค ำร้องเพ่ือขอรับบริกำร ได้ดังนี้
1.ยื่นเอกสำรด้วยตนเอง โดยใช้แบบที่ อบต.ก ำหนด

1 นำที

2 รับแบบ และตรวจสอบเอกสำร 2 นำที

3 ออกใบเสร็จรับเงิน 2 นำที

วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ

ผู้จัดท า นางสุภาวดี    ภิรมย์ นักวิชาการจัดเก็บรายได้

ผู้ตรวจสอบ นางวิไลพร   พิลาวุฒิ ผู้อ านวยการกองคลัง

ผู้รับผิดชอบ

งำนจัดเก็บรำยได้
กองคลัง

งำนจัดเก็บรำยได้
กองคลัง

งานจดัเก็บรายได้
กองคลงั

ช่องทางการให้บริการ

ล าดับ การให้บริการ ระยะเวลาการให้บริการ

1 ขอรับบริกำร ณ ส่วนงำนที่รับผิดชอบ ได้ที่ 
งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำพระ

ระยะเวลำกำรเปิดให้บริกำร 
เปิดบริกำร วันจันทร์-วันศุกร์ ตั้งแต่เวลำ
08.30น. – 12.00 น. และ
13.00 น. -16.30 น.



ค่าธรรมเนียม

ล าดับที่ รายละเอียดการให้บริการ ค่าธรรมเนียม (บาท)

1 1.ป้ำยที่มีอักษรไทยล้วน
1.1 ป้ำยที่มีข้อควำมที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยน

ข้อควำม อ่ืนได้
1.2 ป้ำยทั่วไปนอกเหนือจำกข้อ 1.1

1.อัตรำ 10 บำท ต่อขนำดป้ำย 500 ตร.ซม.

2.  อัตรำ 5 บำท ต่อป้ำย 500 ตร.ซม  

2 2. ป้ำยที่อักษรไทยปนกับต่ำงประเทศ และหรือ
ปนกับรูปภำพ หรือเครื่องหมำยอื่น

2.1 ป้ำยที่มีข้อควำมเครื่องหมำยหรือภำพที่
เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อควำม เครื่องหมำย หรือ
ภำพอ่ืนได้

2.2 ป้ำยติดทั่วไปนอกเหนือจำก 2.1

2.1 อัตรำ 52 บำท ขนำดป้ำย 500 ตร.ซม

2.2 อัตรำ 26 บำท ต่อป้ำย 500 ตร.ซม

3 3. ป้ำยที่มีอักษรไทย ไม่ว่ำจะเป็นสภำพหรือ
เครื่องหมำยใดๆ หรือป้ำยที่มีอักษรไทยบำงส่วน
หรือทั้งหมดหรือต่ ำกว่ำอักษรต่ำงประเทศ

3.1 ป้ำยที่มีข้อควำม เครื่องหมำย หรือภำพที่
เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนข้อควำม เครื่องหมำยหรือ
ภำพอ่ืนๆ

3.2 ป้ำยติดทั่วไป นอกเหนือจำก 3.1

3.1 อัตรำ 52 บำท ต่อ ขนำดป้ำย 500
ตร.ซม

3.2 อัตรำ 50 บำท ต่อ ขนำดป้ำย 500
ตร.ซม

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ล าดับท่ี กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง

1 พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ.2567 แก้ไขเพ่ิมเติม      
(ฉบับท่ี 7) พ.ศ.2562

2 พระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2534

3 กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำภำษีป้ำย พ.ศ.2563



ล าดับที่ ชื่อเอกสาร

1 1. กรณีป้ำยติดตั้งใหม่

1.1 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน                          จ ำนวน 1 ฉบับ

1.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน             จ ำนวน  1 ฉบับ

1.3 ทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม(ถ้ำมี)                จ ำนวน  1 ฉบับ

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ

1.4 หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท                  จ ำนวน  1 ฉบับ

1.5 ใบอนุญำตติดตั้งป้ำยหรือใบเสร็จรับเงินจำกร้ำนท ำป้ำย   จ ำนวน  1 ฉบับ
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