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แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
องค์การบริหารส่วนต าบลค าพระ

องค์การบริหารส่วนต าบลค าพระ
ชื่องาน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ

หน่วยงานที่ให้บริการ  : กองสาธารณสุขฯ อบต.ค าพระ

ล าดับที่ วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา

1 ผู้ยื่นค ำร้องประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 10 นำที

2 เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง/ตรวจสอบเอกสำร 5 นำที

3 เจ้ำหน้ำที่เสนอค ำร้อง 30 นำที

4 เจ้ำหน้ำที่ลงพ้ืนที่ตรวจสอบสถำนที่ประกอบกิจกำร 1 นำที

5 ออกใบอนุญำตและแจ้งผู้ขอรับใบอนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียม 30 นำที

6 ผู้ขอใบอนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียม 30 นำที

7 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 1 นำที

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ล าดับท่ี กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง

1 พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) 
พ.ศ. 2562

2 พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2 )พ.ศ.2550

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน

3 ข้อบัญญัติองค์กำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำพระ เรื่อง กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
พ.ศ.2562 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)พ.ศ.2566

เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ

ล าดับที่ ชื่อเอกสาร

1 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน   1 ฉบับ

2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน  1 ฉบับ



แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหนา้ที่
องค์การบริหารส่วนต าบลค าพระ

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำพระ

ชื่องาน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการเกี่ยวข้าว

หน่วยงำนที่ให้บริกำร  : กองสำธำรณสุขฯ อบต.ค ำพระ

ล าดับที่ วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา

1 ผู้ยื่นค ำร้องประกอบกิจกำรรถเกี่ยวข้ำว 10 นำที

2 เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง/ตรวจสอบเอกสำร 5 นำที

3 เจ้ำหน้ำที่เสนอค ำร้อง 30 นำที

4 เจ้ำหน้ำที่ลงพ้ืนที่ตรวจสอบสถำนที่ประกอบกิจกำร 1 นำที

5 ออกใบอนุญำตและแจ้งผู้ขอรับใบอนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียม 30 นำที

6 เจ้ำหน้ำที่แจ้งผู้ยื่นค ำร้องให้มำรับเอกสำร 30 นำที

7 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 1 นำที

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง

ล าดับท่ี กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง

1 พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) 
พ.ศ. 2562

2 พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2 )พ.ศ.2550

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน

3 ข้อบัญญัติองค์กำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลค ำพระ เรื่อง กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
พ.ศ.2562 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2)พ.ศ.2566

ล าดับที่ ชื่อเอกสาร

1 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน     จ ำนวน 1 ฉบับ

2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน  1 ฉบับ

เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ

3 ส ำเนำเอกสำรรถเกี่ยวข้ำว จ ำนวน 1 ฉบับ  (ถ้ำมี)

4 ภำพถ่ำยรถเก่ียวข้ำว จ ำนวน 1 ฉบับ  (ถ้ำมี)



แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
องค์การบริหารส่วนต าบลค าพระ

องค์การบริหารส่วนต าบลค าพระ

ชื่องาน : การปฏิบัติงานให้บริการควบคุมโรคติดต่อต่างๆ

หน่วยงำนที่ให้บริกำร  : กองสำธำรณสุขฯ อบต.ค ำพระ

ล าดับที่ วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา

1 ผู้ยื่นค ำร้องกรอกแบบค ำร้องเรื่องกำรให้บริกำรควบคุมโรคติดต่อต่ำงๆ 10 นำที

2 เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง/ตรวจสอบเอกสำร 5 นำที

3 เสนอค ำร้องไปยังผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับ 30 นำที

4 ผู้บริหำร/ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำสั่งกำร 30 นำที

5 ประสำนหน่วยงำนในพื้นท่ีที่เก่ียวข้อง 5 นำที

6 ด ำเนินกำรให้บริกำรควบคุมโรคติดต่อต่ำงๆ 10 นำที

7 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 10 นำที

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

1 พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) 
พ.ศ. 2562

2 พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2 )พ.ศ.2550

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ล าดับที่ ชื่อเอกสาร

-ไม่มีเอกสำร-

เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ
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